Allegato al Titolo VII Uscita degli alunni ed attivita extracurricolari

REGOLAMENTO VISITE GUIDATE E VIAGGI D’ISTRUZIONE
approvato dal Consiglio di Istituto con Del. n. 7 del 30/11/2022

VIAGGI D’ISTRUZIONE- VISITE GUIDATE-USCITE DIDATTICHE

1. Le visite guidate, le uscite didattiche sul territorio, i viaggi d'istruzione e i viaggi connessi ad
attivita sportive e musicali, come gli spostamenti tra le varie sedi regionali e/o provinciali, per le
loro finalita rientrano tra le attivita educative della scuola e dovranno essere percio inseriti nella

programmazione didattica delle singole classi;

2. I viaggi sono autorizzati dal Consiglio di Istituto sulla base di un piano generale approvato

dal Collegio dei Docenti, su proposta dei Consigli di classe, interclasse, intersezione;

3. Le visite guidate, i viaggi di istruzione, le lezioni fuori sede e gli scambi sono regolati negli

aspetti generali dalla normativa vigente, negli aspetti particolari dal presente Regolamento.

ORGANIZZAZIONE, AUTORIZZAZIONE E ASSEGNAZIONE DEI VIAGGI

1. Nel primo periodo dell’anno scolastico, i Consigli di classe, di interclasse, di intersezione e
il Collegio Docenti approveranno i progetti di viaggio; tutti dovranno avere rilevanza culturale e

didattica e prevedere docenti accompagnatori appartenenti al Consiglio stesso;

2. I viaggi di istruzione, salvo casi specifici legati alla peculiarita del progetto come scambi,
visite in ambienti naturalistici o presso Enti Istituzionali, dovranno essere svolti nell'arco dell’anno
scolastico in corso; il D.S.GA. provvedera ad individuare le ditte di trasporto e/o le agenzie di

viaggio;

3. I1 Consiglio di Istituto approvera i viaggi di istruzione solo se rispetteranno quanto stabilito

nel presente Regolamento;

4. II Dirigente Scolastico ¢ delegato ad autorizzare i viaggi aventi durata di una sola giornata,
deliberati dal Consiglio di Classe, interclasse, intersezione al di fuori del Piano dei Viaggi. Il
docente referente individuato dal Collegio dei docenti s'impegna a raccogliere le proposte dei vari

Consigli di Classe, interclasse intersezione.



5. E’ fatto divieto di effettuare viaggi negli ultimi 15 giorni di lezione. E’ opportuno che la
realizzazione dei viaggi non cada in coincidenza di altre particolari attivita istituzionali della scuola

(operazioni degli scrutini, elezioni scolastiche)
6. COMPITI DEI DOCENTI

. La commissione continuita/viaggi verifica che le proposte dei viaggi, visite guidate, uscite
didattiche deliberate dai Consigli di Classe - interclasse-sezione sono conformi alla normativa e

corredate dalla documentazione prescritta

. I Docenti referenti, organizzatori del viaggio, dovranno tenere i contatti con la commissione
continuita/viaggi il/i coordinatore/i di classe, di interclasse o di intersezione e con la Segreteria,
oltre che con il Dirigente, al quale dovranno presentare, entro il termine dell’anno scolastico, una
relazione sullo svolgimento di tutte le uscite didattiche, visite guidate, 1 viaggi di uno o piu giorni,

indicando 1 punti di forza ed i punti di debolezza.

. La responsabilita della progettazione, organizzazione e realizzazione di ciascun viaggio
saranno affidate al coordinatore o al docente coordinatore di classe della Scuola Primaria e SSIG e

di sezione scuola infanzia. Questi dovra:

. cooperare con la Funzione Strumentale e con il referente viaggi alla gestione delle varie fasi

operative dell’organizzazione del viaggio, visita guidata, uscita didattica:

. coordinare la compilazione dei moduli A, B, C, D da parte dei docenti del cdc/interclasse
sezione;
. essere il riferimento degli allievi, genitori, docenti, segreteria nelle fasi che precedono

I’attuazione del viaggio, visita didattica, visita guidata;
. acquisire 1 consensi scritti degli esercenti la potesta familiare;

. individuare eventualmente un genitore per la raccolta e versamento delle quote di

partecipazione degli alunni e cosi via;

. ricevere in consegna tutti i documenti collettivi di viaggio e soggiorno (elenco nominativo

dei partecipanti distinti per classe, con i relativi recapiti telefonici....)

. assicurarsi che 1 partecipanti siano in possesso di tutti i documenti inerenti il viaggio, uscita

didattica;



. redigere il verbale delle singole uscite da consegnare al referente.
PARTECIPANTI E ACCOMPAGNATORI

. L'adesione degli alunni dovra essere la piu ampia possibile e dovra coinvolgere l'intera
classe; nella scuola secondaria di primo grado l'attivita potra essere comunque realizzata se la
partecipazione non sara inferiore al 75% dei componenti delle singole classi. I viaggi saranno
annullati se parteciperanno meno del 75% degli aventi diritto. Per 1 soggiorni scolastici ¢ richiesta la
partecipazione dei 2/3 degli alunni. I docenti promotori delle iniziative, ovvero i1 coordinatori di
classe e sezione, avranno pertanto cura di rimuovere tutte le cause che impediscono la
partecipazione degli alunni, pertanto la scelta delle mete dovra sia essere coerente con la

progettazione didattica sia inclusiva verso gli allievi diversamente abili.

. Gli alunni che non parteciperanno al viaggio saranno tenuti a seguire le lezioni secondo il

normale orario previsto. Essi saranno ospitati in una classe parallela ove possibile;

. Durante i viaggi, le visite guidate, uscite didattiche le classi dovranno essere accompagnate
dai loro insegnanti, il rapporto docenti/alunni non puo essere inferiore a 1 / 15 e il numero
complessivo degli accompagnatori non deve essere inferiore a due. Dovra sempre essere previsto
almeno un docente supplente per ogni classe. Possono svolgere la funzione di accompagnatori tutti i
docenti di cui almeno uno appartenente alle classi partecipanti al viaggio. Gli accompagnatori
designati sono soggetti all'obbligo della vigilanza con l'assunzione delle responsabilita di cui all'art.
2047 del Codice Civile. E’ fatto obbligo (nota MIUR 674 del 03/02/2016), inoltre, ai docenti
accompagnatori di verificare:

- Che I’autista rispetti 1 periodi di riposo dalla guida

- L’idoneita e la condotta del conducente

- La velocita tenuta alla guida adeguata alle caratteristiche e alle condizioni

della strada

- L’uso del telefonino alla guida

. Nell’organizzare le uscite si adottano prioritariamente tutte le soluzioni che favoriscono la

partecipazione dei bambini diversamente abili.

. ¢ necessario e indispensabile, in talune circostanze, la presenza dell’assistente “igienico-
sanitario” e/o quello alla comunicazione. Lo prevede la circolare ministeriale del 14 ottobre 1992
n.291 “ nel caso di partecipazione di uno o piu alunni in situazione di handicap, si demanda alla

ponderata valutazione dei competenti organi collegiali di provvedere, in via prioritaria, alla



designazione di un qualificato accompagnatore..., nonché di predisporre ogni altra misura di

sostegno commisurata alla gravita della menomazione”.
. I1 consenso scritto dei genitori deve essere acquisito di volta in volta
AZIONE EDUCATIVA E REGOLE DI COMPORTAMENTO

Nell'organizzazione e nell'effettuazione dei viaggi, particolare cura dovra essere riservata a garantire
in ogni fase l'efficacia dell'azione educativa, la sicurezza degli alunni e, in generale, la buona

riuscita dell'iniziativa.

Gli alunni sono tenuti a partecipare a tutte le attivita didattiche previste dal programma, sotto la
direzione e la sorveglianza dei docenti o del personale incaricato, senza assumere iniziative
autonome. Inoltre, dovranno mantenere un comportamento sempre corretto nei confronti dei loro
compagni, degli insegnanti, del personale addetto ai servizi turistici ed anche rispettoso delle
attrezzature alberghiere, dei mezzi di trasporto messi a loro disposizione, dell'ambiente e del
patrimonio storico-artistico, nonché¢ del Regolamento viaggi di istruzione in vigore nell’anno

scolastico in corso.
Il risarcimento di eventuali danni materiali provocati dagli studenti sara a loro carico.

Eventuali episodi insubordinati saranno segnalati nella relazione finale dei docenti accompagnatori
e avranno conseguenze disciplinari. Per ogni altro particolare in proposito, si rimanda a quanto

previsto nei Regolamenti d’Istituto e di disciplina.
MODALITA’ E RACCOLTA DEI VERSAMENTI

1. I coordinatori di classe/sezione si occuperanno della raccolta dei consensi per la
partecipazione da consegnare poi in segreteria; i versamenti delle quote per i viaggi e le visite

guidate alle aule decentrate avverranno attraverso la piattatforma PAGOPA;

2. Dopo la verifica di conformita della proposta di Viaggio, la quota individuale per i viaggi di
piu giorni deve essere versata secondo l'ammontare e le istruzioni che verranno indicate dalla

scuola;

3. Tenuto conto della CM 291/92 non possono essere chieste alle famiglie degli alunni quote di
rilevante entita tale da determinare situazioni discriminatorie che vanificherebbero la stessa natura e

finalita dei viaggi di istruzione



4. Le visite guidate e le uscite didattiche nell'area regionale e nell'arco dell'orario di lezione
intersezione non inserite nel Piano Viaggi, dovranno essere programmate dai Consigli di Classe,
interclasse o e richieste al Dirigente Scolastico almeno 14 giorni prima della loro effettuazione,
mentre per quelle all’interno del Comune sara sufficiente un preavviso di 7 giorni, prevedendo

sempre docenti supplenti.
ASPETTI FINANZIARI

La gestione finanziaria dei viaggi deve avvenire secondo le procedure previste dalla normativa
specifica attraverso il bilancio di Istituto nel quale devono confluire gli importi versati dagli alunni;

non sono ammesse gestioni fuori bilancio.

Per tutti i viaggi deve tenersi conto dell'assoluta esigenza di contenere le spese per evitare un
eccessivo onere per le famiglie e per il bilancio della scuola. Si deve tener conto altresi della
possibilita di usufruire di facilitazioni e/o di gratuita concesse da Amministrazioni o Enti
internazionali, statali, locali e privati. Al fine di contenere le spese e rispettare il carattere didattico
dell’iniziativa, si raccomanda che i viaggi siano organizzati per almeno due classi o classi parallele,

anche tra comuni diversi dell’Istituto.



